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คำนำ 

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๔๔ (บานนนทรีย) ประจําปการศึกษา ๒๕๖๘ ฉบับนี้ 

เพื่อใช้ในการปอ้งกันและระงับเหตุอัคคีภัยที่เกิดขึ้นในบริเวณโรงเรียน โดยมีการกำหนดบทบาทหนาที่ เจ้าหนา้ที่ของ 

โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๔๔ (บานนนทรีย) โดยการปฏิบัติตามแผนดังกลาว แบ่ออกเป็น ๓ ระยะ คือ 

การปฏิบัติก่อนเกิดอัคคีภัย เป็นการดำเนินการต่าง ๆ เพื่อป้องกันและเตรียมการเผชิญเหตุการณ์อัคคีภัยไว้ ล่วงหน้า 

โดยกำหนดใหมีการตรวจตรา ระบบความปลอดภัย การฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและ 

ระงับอัคคีภัยการฝกึซ้อมแผนป้องกันและระงับ อัคคีภัย การรณรงค์ปอ้งกันอัคคีภัย การเตรียมความพร้อม 

สำหรับการอพยพและการเตรียมความพร้อมเพื่อสนับสนุน การดับเพลิง การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย 

เป็นการดำเนินการต่าง ๆ เพื่อให้การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยเป็นไปอย่างมี ระบบ มีการกำหนดแนวปฏิบัติอย่าง ชัดเจน 

การปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย เป็นการดำเนินการเพื่อบรรเทาทุกข์ผู้ได้รับ ผลกระทบจากอัคคีภัยใหสามารถ

กลับมาดํารงชีวิตไดเร็วที่สุด

 

ทั้งนี้ หากเจ้าหน้าที่และนักเรียนไดถ้ือปฏิบัติตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยฉบับนี้อย่างเคร่งครัด จะ 

สามารถป้องกันการสูญเสียอันจะเกิดแก่ชีวิต และทรัพย์สินของโรงเรียน นักเรียนเป็นอย่างมาก 

ผู้อํานวยการโรงเรยีนไทยรฐัวทิยา ๔๔ (บ้านนนทรยี์) 

จรรยา  มิ�งจันทร ์



แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการเพ่ือ ความปลอดภัยใน

การทำงานของลูกจ้าง ได้กำหนดให้นายจ้างจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย การตรวจตราการอบรม 
การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การ บรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูองค์ประกอบของแผน
ดังกล่าวจะดำเนินการในภาวะต่างกัน คือ ก่อน เกิดเหตุเพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้และหลังจากเพลิงสงบแล้ว 
รายละเอียดแยกได้ดังนี้  

1. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งจะประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ 3 แผน คือ แผนการอบรมแผนการ
รณรงค์ ป้องกันอัคคีภัย และแผนการตรวจตรา 

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสีย โดยประกอบด้วย
แผนต่าง ๆ 3 แผนคือ แผนการดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทาทุกข์ สำหรับแผนบรรเทาทุกข์จะเป็น
แผนที่มีการปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้วด้วย 

3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว จะประกอบด้วยแผนที่จะดำเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบ แล้ว 2 แผน คือ
แผนการบรรเทาทุกข์ซึ่งดำเนินการต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ และแผน ปฏิรูปฟื้นฟู 
การจัดทำแผนต่าง ๆ  

แผนที่เขียนขึ้นนี้ เป็นเพียงแนวทางการจัดทำแผนเท่านั้น ท่านต้องนำไปปรับปรุงเพ่ิมเติมให้ เหมาะสมกับสถาน
ประกอบการของท่านเป็นหลักสำคัญ และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการป้องกัน และระงับอัคคีภัย หลักการจัดทำ
แผน  

ควรประกอบด้วยหลักสำคัญดังนี้ 
1. ตั้งคณะกรรมการข้ึนมาจัดทำแผน ประกอบด้วยตัวแทนของฝ่ายต่าง ๆ ในสถาน ประกอบการ
2. ในแผนต้องกำหนดบุคคลรับผิดชอบ และพ้ืนที่ต้องรับผิดชอบอย่างชัดเจน
3. ภารกิจที่ต้องปฏิบัติในระยะเวลาเดียวกันจะต้องแยกปฏิบัติอย่าให้เป็นบุคคลเดียวกัน
4. หากสถานประกอบการของท่านทำงานเป็นกะต้องกำหนดผู้รับผิดชอบทุกกะอย่างต่อเนื่อง
5. แผนที่ต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ต้องชัดเจนไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาที่ ต้องการความ

รวดเร็วในการปฏิบัติและถูกต้องแม่นยำ หลาย ๆ คนอาจจะอยู่ในอาการตกใจ ซึ่งจะมี ผลทำให้เกิดพฤติกรรมที่คาดไม่
ถึงข้ึนได้ การฝึกซ้อมบ่อย ๆ จะทำให้ผู้ปฏิบัติความม่ันใจและปฏิบัติได้ ถูกต้องเมื่อเกิดเหตุการณ์ขึ้น 

มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย
2. เพ่ือสร้างความม่ันใจในเรื่องความปลอดภัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้
3. เพ่ือลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย



4. เพ่ือสร้างทัศนคติที่ดีต่อพนักงานในสถานประกอบการ

เพ่ือให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในสถานประกอบการมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย ควรได้มี การกำหนด
มาตรการการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 

1. จัดให้มีระเบียบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษาวัตถุไวไฟ และวัตถุ
ระเบิด การกำจัดของเสียที่ติดไฟง่าย การป้องกันฟ้าผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้งแหตุ เพลิงไหม้ การจัดทำทางหนี
ไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย  

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งในด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกัน อัคคีภัยการ
ดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น แล้ว 

3. จัดให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายกำหนด
4. สำหรับบริเวณท่ีมีเครื่องจักรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวัตถุสิ่งของ หรือผนัง หรือสิ่งอ่ืนนั้นต้องจัดให้มี ช่อง

ทางผ่านสู่ทางออก ซึ่งมีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายกำหนด 
5. จัดให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางที่สามารถอพยพพนักงานทั้งหมดออกจากบริเวณท่ี ทำงาน

โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภัย 
6. ทางออกสุดท้าย ซึ่งเป็นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ
7. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจนโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง
8. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดที่เปิดเข้า ออกได้ทั้งนี้ชนิดหนึ่งด้านและสองด้าน
9. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูที่เปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ในขณะ ปฏิบัติงาน
10.จัดวัตถุท่ีเมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน
11. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่พนักงานทำงาน ในแต่ละหน่วยงานไปสู่สถานที่ปลอดภัย
12. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ และระบบน้ำดับเพลิงพร้อมอุปกรณ์ประกอบ
13. จัดเตรียมน้ำสำรองไว้ใช้ในการดับเพลิง
14. ข้อต่อสายส่งน้ำดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากันกับที่ใช้ ในหน่วย

ดับเพลิงของทางราชการ 
15. สายส่งน้ำดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวที่เพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ีเกิดเพลิงได้
16. ระบบการส่งน้ำ ที่เก็บกักน้ำ ปั๊มน้ำ และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกร โยธาและมี

การป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 
17. จัดให้มีเครื่องดับเพลิงแบบมือถือที่ใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ หรือฮารอน หรือผง เคมีแห้ง

หรือสารเคมีดับเพลิงที่สามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี และ ดี 
18. มีการซ่องบำรุง และตรวจตราให้มีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่กำหนดตามชนิดของ เครื่อง

ดับเพลิงแบบมือถือ 



19. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหนึ่งครั้ง
20. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้งให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ
21. จัดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงในที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง
22. ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดีอย่างน้อยเดือน ละหนึ่ง

ครั้ง หรือตามระยะเวลาที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นกำหนด 
23. จัดให้พนักงานเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการกำหนดหรือ ยอมรับ

24. จัดให้พนักงานที่ทำหน้าที่ดับเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาที่มีการทำงาน
25. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิงโดยเฉพาะ เช่น

เสื้อผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพ่ือให้ พนักงานใช้งานการดับเพลิง 
26. ป้องกันอัคคีภัยที่เกิดจากการแผ่รังสี การนำหรือการพาความร้อนจากแหล่งกำเนิดความร้อนสูง ไปสู่วัสดุที่

ติดไฟง่าย เช่น จัดทำฉนวนหุ้มหรือปิดก้ัน 
27. การป้องกันอัคคีภัยจากการทำงานที่เกิดการเสียดสีเสียดทานของเครื่องจักรเครื่องมือที่เกิด ประกายไฟ

หรือความร้อนสูงที่อาจทำให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบำรุง หรือหยุดพักการใช้ งาน 
28. มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุที่เมื่ออยู่รวมกันแล้วจะเกิดปฏิกิริยา หรือ การ

หมักหมมทำให้กลายเป็นวัตถุไฟ หรือ วัตถุระเบิดมิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มีผนัง ทนไฟ และประตูทนไฟที่ปิดได้
เอง และปิดกุญแจทุกครั้งเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนี้แล้ว  

29. วัตถุท่ีไวต่อการทำปฏิกิริยาแล้วเกิดการลุกได้นั้น ได้มีการจัดแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่ห่างจาก อาคาร
และวัตถุติดไฟในระยะที่ปลอดภัย 

30. ควบคุมมิให้เกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดที่จะเป็นสาเหตุให้เกิดการ ติดไฟ
31. มีการจัดทำป้าย “ห้ามสูบบุหรี่” บริเวณห้องเก็บวัตถุไวไฟ
32. จัดให้มีการกำจัดของเสียโดยการเผาในเตาที่ออกแบบสำหรับการเผาโดยเฉพาะ ในที่โล่งแจ้ง โดย ห่างจาก

ที่พนักงานทำงานในระยะที่ปลอดภัย 
33. จัดให้มีสายล่อฟ้า เพื่อป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า
34. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้พนักงานที่ทำงานอยู่ภายในอาคารได้ ยินทั่วถึง
35. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการทำงานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อยเดือนละ หนึ่งครั้ง
36. จัดให้มีกลุ่มพนักงานเพื่อทำหน้าที่เก่ียวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อำนวยการ ป้องกันและ

ระงับอัคคีภัยเป็นผู้อำนวยการในการดำเนินงานทั้งระบบประจำอยู่ตลอดเวลา 
37. จัดให้ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยเข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการป้องกันและ ระงับ

อัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณี ฉุกเฉิน 
38. จัดให้มีการฝึกซ้อมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ



39. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง

แผนป้องกนัอคัคีภัย 
 อุบัติเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจาก ธรรมชาติหรือ

เกิดจากการกระทำที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถ เกิดขึ้นได้ตลอดเวลา และหากไม่ได้
รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความสำคัญ โดยเฉพาะกับ องค์การที่มีการผลิตหรือเรียกว่า “โรงงาน” ซึ่งมักจะเป็น
แหล่งกำเนิดหรือบ่อเกิดของอุบัติภัยนั้น ๆ ได้ เนื่องจากเป็นจุดรวมพลังงานหลาย ๆ ประเภทอยู่ในระบบของการผลิต 
รวมทั้งยังเป็นการรวม บุคลากรจำนวนมากที่เกี่ยวข้องกับเครื่องจักรอุปกรณ์ต่าง ๆ หลากหลายชนิด ซึ่งสิ่งเหล่านี้ล้วน
แต่เป็น ปัจจัยสำคัญท่ีอาจก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดที่เรียกว่า “อัคคีภัย” ได้ 

ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู่ จึงควรจัดทำแผน ป้องกันอัคคีภัยขึ้น 
หน้าที่ของผู้รับผิดชอบในสถานประกอบการในการป้องกันอัคคีภัย  

1. ฝ่ายบริหาร
2. พนักงานทุกคน
3. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
4. ยาม
1. ฝ่ายบริหาร

1.1 การจัดผังโรงงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ ให้คำนึงถึงการเกิดอัคคีภัย  
1.2 กำหนดพ้ืนที่ ควบคุมกระบวนการผลิต เครื่องมือ เครื่องจักรที่อาจเกิดอัคคีภัย  
1.3 กำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย  
1.4 ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิตย์ หรือวิธีการ

ทำงานอ่ืนใดที่ทำให้เกิดอัคคีภัย เช่น การเชื่อม การตัด การขัด ท่อร้อน ต่าง ๆ ตลอดจนการขนย้าย ขนส่ง เคลื่อนย้าย
สารไวไฟ ผู้อนุญาตให้มีการทำงานดังกล่าวต้องเป็นผู้จัดการโรงงานหรือผู้ส่งได้รับมอบหมาย  

1.5 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยกำหนด แผน และการ
ดำเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงของงาน เป็นต้น ติดตาม
ตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการ ป้องกันอัคคีภัย  

1.6 วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการติดตั้งระบบตรวจสอบ สารไวไฟ
หรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสาร ไวไฟหรือสารติดไฟได้ง่าย  

1.7 กำหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ การก่อเกิดไฟ
ต่าง ๆ 



2. หน้าที่ของพนักงานเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย
2.1พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการทำงานดังนี้ 

1) ห้ามก่อไฟในบริเวณที่หวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มี หน้าที่รับผิดชอบ
2) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณท่ีมีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ “บริเวณที่ห้าม

สูบบุหรี่” นอกจากสถานที่จัดไว้เท่านั้น 
3) ห้ามทำการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ ง่ายโดยพละ

การก่อนที่ช่างซ่อมและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยจะร่วมกันจำทำใบ แจ้งซ่อมตามขั้นตอนและวิธีการที่กำหนด 
2.2 การควบคุมพื้นที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นที่ใด ๆ 

ต้องห่างจากบริเวณที่มีสารไวไฟหรือ วัสดุติดไฟได้ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีที่ไม่อาจทำให้ต้องทำการป้องกัน 
7 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๔๔ สารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายอย่างปลอดภัย 

ภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 

2.3 การป้องกันสถานที่ทำงานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ 
1) การป้องกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ - พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใส่สารไวไฟ

หรือเชื้อเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ชำรุด หรือ อาจเกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบและกรณีท่ีพบว่า
การ รั่วไหลนั้นอาจก่อให้เกิดอันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบทำการแก้ไขและ/หรือ รายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบแก้ไข
ทันท ี 

2) การกำจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย - ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย พนักงานจะต้องเก็บ
รวบรวมไว้ในภาชนะท่ีไม่ติดไฟ ได้ง่ายและห้ามนำออกจากบริเวณท่ีทำงานไปเก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัยอย่างน้อยวัน ละ 
1 ครั้งต่อกะ  

3) เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ - เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ พนักงานจะต้องเปลี่ยนเสื้อผ้า
นั้นทันที 

4) การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ - พนักงานที่ใช้ยานพาหนะขนถ่ายสิ่งของในบริเวณท่ีมีสาร
ไวไฟ ถังแก๊สจะต้อง ระมัดระวังการชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย 

5) การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า - สายไฟ หลอดไฟ สวิทช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักร
ที่ใช้ไฟฟ้าที่มี หรือใช้อยู่ในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจำ ใน เรื่องสภาพที่ชำรุด การ
ต่อไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดที่อาจเป็น สาเหตุของอัคคีภัย 

6) การป้องกันการระเบิดของหม้อไอน้ำ
ก. ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน้ำ
ข. ให้ระบายลมภายในเตาเพ่ือไล่แก๊สที่ตกค้างในหม้อน้ำออกทุกครั้งก่อนติดไฟ



    ค. ลิ้นนิรภัย จะต้องทดสอบเป็นประจำอย่างน้อย 1 ครั้งต่อเดือน และถ้าเกิดการรั่ว ของลิ้นนิรภัย
ห้ามใช้วิธีเพ่ิมน้ำหนักหรือตั้งลิ้นนิรภัยให้แข็งข้ึน  

   ง. ถ้าถังหม้อไอน้ำรั่ว ให้หยุดใช้งานทันทีและรายงานให้มีการแก้ไขโดยเร็ว  
   จ. ให้ตรวจสอบเกจวัดความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าที่กำหนด  
   ฉ. ถังน้ำแห้งต่ำกว่าระดับของหลอดแก้วให้รีดดับไฟ ห้ามสูบน้ำเข้าหม้อไอน้ำอย่าง เด็ดขาดแต่

ปล่อยให้เย็นลง 
   ช. ให้ตรวจสอบความปลอดภัยของหม้อไอน้ำอย่างน้อยปีละครั้ง 
7) การป้องกันอัคคีภัยจากการเชื่อมโลหะ

ก. อุปกรณ์การเชื่อม สายไฟและข้อต่อที่หลอมหรือชำรุด ต้องทำการแก้ไชให้อยู่ใน สภาพที่
ปลอดภัย 

   ข. ท าการตรวจสอบการรั่วไหลของข้อต่อและวาล์ วเป็นประจ า ถ้าพบว่ามีการรั่วไหล 
ของแกสจากถังแกสให้หยุดการทำงานที่ใช้ไฟในบริเวณนั้น และรีบทำการป้องกัน แก้ไขโดยเร็ว

 8 แนวการจัดทำแผนป้องกันและ ระงับอัคคีภัย โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๔๔ 

   ค. ถังแก๊สและถังน้ำมันเชื้อเพลิงต้องวางไว้ห่างจากเปลวไฟประกายไฟ ความร้อน ท่อร้อยต่าง ๆ 
หรือส่วนของเครื่องมือเครื่องจักรที่อาจก่อให้เกิดความร้อนได้ในระยะ 7 เมตร  

   ง. สายไฟ สายแก๊ส ขณะทำการตัดเชื่อมต้องไม่กีดขวางการทำงานหรือตรงบริเวณท่ี อาจเหยียบทับ
ของคนหรือยานพาหนะ  

   จ. ห้ามท้ิงหรือปล่อยหัวเชื่อมไว้โดยไม่ดับไฟหรือปิดเครื่อง 
   ฉ. การเชื่อมต้องระวังเปลวไฟ สะเก็ดไฟที่จะถูกลมพัดปลิวไปตกอยู่ในบริเวณที่มีสาร ไวไฟหรือวัสดุ

ติดไฟได้ง่าย หรือเป็นอันตรายต่อพนักงานข้างเคียง 
8) การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน
  ก. การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทางที่มีการทำงาน แล้วเกิดประกาย

ไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ  
 ข. การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเรี่ยราดบนพื้นที่ทำงาน 
 ค. ให้ใช้วิธีการขน-ยกท่ีปลอดภัย  
 ง. ภาชนะท่ีบรรจุสารไวไฟที่ไม่จำเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด  
 จ. ให้ระมัดระวังการเรียงตั้งที่อาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้ 

3. หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
3.1 กำหนดเขตพ้ืนที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้  
3.2 ตรวจสอบสถานที่ล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจำ 



3.3 กำหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการ อบรมและฝึก ปฏิบัติ
เป็นระยะ ๆ 

3.4 จัดหาซ่อมบำรุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ใน สภาพที่พร้อมต่อการ
ใช้งานได้ตลอดเวลา  

3.5 ควบคุมการทำงานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเรื่องที่เกี่ยวกับอัคคีภัย 
3.6 ออกใบอนุญาตการทำงานในพื้นท่ีควบคุมอัคคีภัย 

4. หน้าที่ยาม
 4.1 ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกหรือผู้รับส่งสินค้าเข้าไปในโรงงานหรือสถานที่ เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
4.2 ระมัดระวังการก่อวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณท่ีเสี่ยงต่อการเกิด เพลิงไหม้  
4.3 เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 

แผนการตรวจตรา 
 แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือป้องกันอัคคีภัย โดยกำหนดให้ตรวจเกี่ยวกับวัตถุท่ี เป็นเชื้อเพลิงของ

เสียที่ติดไฟง่าย แหล่งความร้อน อุปกรณ์ดับเพลิง หลักการจัดทำแผน  
1. กำหนดบุคคลและพ้ืนที่ที่รับผิดชอบในการตรวจตราอย่างชัดเจน โดยกำหนดบุคคลที่จะทำหน้าที่ แทนได้ด้วย
2. กำหนดเรื่องที่ต้องการในแต่ละพ้ืนที่เป็นการเฉพาะ โดยจัดทำเป็นแบบรายงานผลการตรวจที่สะดวก

ต่อการรายงาน 
3. กำหนดระยะเวลาที่ตรวจและส่งแบบรายงาน
4. กำหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน แล้วสรุปข้อบกพร่องให้ผู้บริหารในแต่ละหน่วยปรับปรุง แก้ไข เช่น

หัวนหน้ากลุ่มงาน จัดการฝ่ายธุรการ ฯลฯ แล้วสรุปรายงานผู้อำนวยการแผนฯ ทุกเดือน 
5. ควรให้มีการตรวจตราทุกกะ



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

กรณีมี 
เรื่องที่แจ้ง 

 ครูเวรรายงานการตรวจพ้ืนที่

ครูเวรตรวจตามสถานที่ที่ก าหนด 

 ก่อนเข้าชั้นเรียน 

กรณีไม่มี 

 หวัหนา้งานรกัษาความปลอดภยั

และงานสถานที่ด  าเนินการที่ 

 เจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบเขา้

ด าเนินการ 

สั่งการ 

แก้ไข 

รายงานผล/เผยแพร่ 

ไม่แก้ไข 

 เจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบเขา้

ด าเนินการ 

 รายงานผู้อ านวยการ

งานรกัษาความปลอดภยั

รวบรวม เอกสารและเก็บขอ้มลู 



แผนระงับอัคคีภัย 
ลําดับขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อนักเรียนและบุคลากรพบเหตุเพลิงไหม้

โรงเรยีนไทยรฐัวทิยา ๔๔ (บ้านนนทรย์ี)

เมื่อพบเหตเุพลิงไหม ้

กรณีดับได้ กรณีดับไมไ่ด้ 

ตดัสินใจว่าดบัเพลิงได ้ดว้ยตนเองหรือไม่ 

ด าเนินการดบัทนัที 

รายงานผูบ้งัคบับญัชา 

ตามล าดบัขัน้

หวัหนา้งาน 

แจง้เจา้หนา้ที่ความ

ผูอ้  านวยการ 

เก็บรวบรวมเป็นสารสนเทศ 

แจง้เพื่อนรว่มงาน 
หรือหวัหนา้งาน (ทนัที) 

  - ใช้แผนปฏิบัติการระงับเหตุ 
   เพลิงไหม้ขั้นต้น  

  - แจ้งประชาสัมพันธ์  

  - แจ้งเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยใน  

   การท างาน (จป.) 

กรณีดับได ้ การเข้าระงับเหต ุ

รายงานหวัหนา้ฝ่ายหรือ 
หวัหนา้กลุ่มงาน 

รายงานหวัหนา้ฝ่าย 

กรณีดับไมไ่ด ้

  - ผู้อ านวยการตัดสินใจใช้ 
   แผนปฏิบัติการเมื่อเกดิ  

   เหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง  

การเข้าระงับเหต ุ

หวัหนา้ฝ่ายรายงาน (ทนัที) 



การกําหนดตัวบุคคลและหน้าที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหมขั้นต้นโรงเรียนไทยรฐัวทิยา ๔๔ (บ้านนนทรย์ี)

พนักงานผจญเพลิง 
พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือ 

ปฏิบัติการอื่นๆ 

ในขณะเกิดเพลิงไหม้

หัวหนาชุดดับเพลิงขั้นตน 

นางสาวจรรยา มิ่งจันทร

 ผูอ านวยการโรงเรียน 

ผู้รับผิดชอบ 1. นายพีระพงษ  เสนาพันธ หัวหน้า 

2. นาสายัณห โพธิ์งาม คณะท างาน 

3. นางสาวโสพิศ  บุญจูง คณะท างาน 

4. นายปราโมทย ปกคลุม คณะท างาน 

5. นายพงศกร เอมพิทักษ คณะท างาน 

6. นายภูวิชช  วงศวิวัฒน คณะท างาน 

ผู้รับผิดชอบ 1. นายพีระพงษ  เสนาพันธ หัวหน้า 

2. นาสายัณห โพธิ์งาม คณะท างาน 

3. นางสาวโสพิศ  บุญจูง คณะท างาน 

4.นายปราโมทย ปกคลุม คณะท างาน 

5. นายพงศกร เอมพิทักษ คณะท างาน 

6. นายภูวิชช  วงศวิวัฒน ผู้ช่วยหัวหน้า 



แผนอพยพหนีไฟ 

แผนอพยพหนีไฟนั้นกำหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของพนักงาน และของสถานที่
ประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนอพยพหนีไฟที่กำหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบ
จำนวนพนักงาน, ผู้นำทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้กำหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ 
หน่วยงานโดยขึ้นตรงต่อผู้อำนวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อำนวยการดับเพลิง ดังนี้ 

  - ผู้อํานวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อํานวยการดับเพลิง ชื่อ นางสาวจรรยา มิ่งจันทร 
   - ผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟหรือผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิง ชื่อ นายพีระพงษ  เสนาพันธ  

ในแผนดังกล่าวควรกำหนดให้ มีการปฏิบัติดังนี้  

1. หน่วยงานตรวจสอบจำนวนพนักงาน มีหน้าที่ตรวจนับจำนวนพนักงานว่า มีการอพยพหนีไฟ ออกมา
ภายนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 

2. ผู้นำทางหนีไฟ จะเป็นผู้นำทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกท่ีจัดไว้
3. จุดนัดพบ หรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานที่ที่ปลอดภัย ซึ่งพนักงานสามารถท่ี จะมา

รายงานตัวและทำการตรวจสอบนับจำนวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพไฟหนีออกมาไม่ ครบตามจำนวนจริง ซึ่ง
หมายถึงมีพนักงานติดอยู่ในพ้ืนที่ที่เกิดอัคคีภัย  

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและทำการช่วยชีวิตพนักงานที่ยังติดค้างอยู่ใน อาคารหรือใน
พ้ืนที่ที่ได้เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมี อาการเป็นลม ช็อค หมดสติหรือบาดเจ็บ 
เป็นต้น หน่วยช่วยชวีิตและยานพาหนะจะทำการ ปฐมพยาบาลเบื้องต้น และติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีท่ี
พยาบาลหรือแพทย์พิจารณาแล้วต้องนำส่งโรงพยาบาล 



แผนอพยพหนีไฟ 

ผู้อ านวยการ หรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิงสั่ง

ใช้แผนอพยพหนีไปยัง Reception 

Reception ประกาศพร้อมกดสัญญาณ 

เตือนภัยยาว 3 ครั้ง 

ผู้น าทางจะถือสัญญาณธงสีแดงน าพนักงานออก

จากพ้ืนที่ปฏิบัติงานตามช่องทางที่ก าหนด 

ผู้น าทางน าพนักงานไปยังจุดรวมพล 

ผู้น าทาง & ผู้ตรวจสอบยอดท าการตรวจสอบยอด 

ผู้ตรวจสอบยอดแจ้งยอดต่อผู้อ านวยการหรือ

ผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง ณ จุดเพลิง 

รับนำผู้ป่วยหรือผู้บาดเจ็บ

ส่ง หน่วยพยาบาล

จ านวนครบ จ านวนไมค่รบ 

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิงแจ้ง

พนักงานอยู่ในจุดรวมพลจนกว่าเหตุการณ์สงบ 

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิงสั่ง

การหน่วยช่วยชีวิต 

หน่วยช่วยชวีิตค้นหาและรายงานผลให้

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการทราบ 



แผนบรรเทาทุกข์ 
แผนบรรเทาทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

1. การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ
2. การสำรวจความเสียหาย
3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และกำหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพ่ือรอรับคำสั่ง
4. การช่วยชีวิตและขุดค้นหาผู้เสียชีวิต
5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต
6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้
7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย
8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพื่อให้ธุรกิจสามารถดำเนินการได้โดยเร็วที่สุ

การกำหนดหน้าที่รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 
หนา้ท่ีรับผิดชอบ ผูป้ฏิบติั 

1. การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ

2. การสำรวจความเสียหาย

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และกำหนดจุด
นัดพบของบุคลากร 

4. การช่วยชีวิตและค้นหาผู้ประสบภัย

5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สิน และผู้เสียชีวิต

6. การประเมินความเสียหาย ผลการ ปฏิบัติงาน และ
การรายงาน สถานการณ์เพลิงไหม้ 
7. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผู้ประสบภัย

8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า เพ่ือให้ธุรกิจ
สามารถดำเนินการได้ 

นางสาวจรรยา มิ่งจันทร  ผูอำนวยการ      
นายพีระพงษ  เสานาพันธ

นายสายัณห โพธิ์งาม

นายปราโมทย  ปกคลุม



แผนปฏิรูป 

แผนปฏิรูป ได้แก่การนำรายงานผลการประเมินจากทุกด้าน จากสถานการณ์จริงมาปรับปรุง แก้ไข โดยเฉพาะ
แผนการป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนบรรเทา ทุกข์ (ทันทีที่เพลิงสงบ) รวมทั้ง
การปรับปรุงแก้ไขตัวบุคลากรต่าง ๆ ที่บกพร่อง นอกจากนี้ ยังมีโครงการเพ่ือร่วมรับแผนปฏิรูป ได้แก่  

1. โครงการประชาสัมพันธ์ สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางป้องกันในรูปแบบต่าง ๆ
2. โครงการสงเคราะห์ผู้ป่วย
3. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งที่สูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ

แผนการรณรงค์ป้องกนัอัคคีภัย 

แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนที่จัดทำข้ึนเพ่ือป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถาน ประกอบการและเป็น
การสร้างความสนใจ รวมทั้งส่งเสริมในเรื่องของการป้องกันอัคคีภัยให้เกิดข้ึนกับ ผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับในสถาน
ประกอบการ หลักการจัดทำแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย  

1. กำหนดบุคคลผู้รับผิดชอบในการจัดการรณรงค์
2. กำหนดเรื่อง หรือหัวข้อที่จะทำการรณรงค์ ได้แก่

- องค์ประกอบของการเกิดเพลิงไหม้ 
- การจัดเก็บวัสดุไวไฟ 
- การลดการสูบบุหรี่ 
- ผลที่เกิดขึ้นจากอัคคีภัย  
- การทำความสะอาด  

3. เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ที่เหมาะสม เช่น
- การประกวด  
- การจัดทำโปสเตอร์ และป้ายต่าง ๆ  
- การจัดนิทรรศการ - การใช้สื่อต่าง ๆ 

4. กำหนดระยะเวลาที่ใช้ในการรณรงค์
5. กำหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมายที่ใช้ในการรณรงค์
6. ประเมินผลจากการรณรงค์ทุกครั้ง



หลักสูตรการฝึกอบรม เรื่อง การดับเพลิงขั้นต้น 

วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับวิธีการดับเพลิงขั้นต้นและสามารถ ใช้ถังดับเพลิง 
รวมทั้งสายดับเพลิงและหัวฉีดดับเพลิงได้อย่างถูกต้องเหมาะสม หัวข้อการฝึกอบรม 

 - ทฤษฏีการเกิดเพลิงไหม้  
 - การแบ่งประเภทของเพลิง 
 - การป้องกันแหล่งกำเนิดไฟ 
 - เครื่องมือดับเพลิง  
- วิธีดับเพลิงประเภทต่าง ๆ คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม ผู้บริหาร ครแูละบุคลากรทางการศีกษา 

ผู้ปฏิบัติงานทุกคน วิธีการฝึกอบรม การบรรยายภาคทฤษฏี และการฝึกซ้อมภาคปฏิบัติ  
        จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม นักเรียนและครูในโรงเรียนทุกคน รุ่น ระยะเวลาการฝึกอบรม ใช้เวลา 1 

วัน (ภาคทฤษฏี 3 ชั่วโมง ภาคปฏิบัติ 3 ชั่วโมง)  

แผนการอบรม 

แผนการอบรม เป็นแผนที่จัดทำข้ึนสำหรับการป้องกันอัคคีภัยในสถานประกอบการ โดย กำหนดให้มีการอบรม
พนักงานหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับของสถานประกอบการ ใน เรื่องของการดับเพลิงและการหนีไฟ 
หลักการจัดทำแผนการอบรม  

1. กำหนดบุคคลผู้รับผิดชอบดำเนินการฝึกอบรม
2. กำหนดหลักสูตรเรื่อง หรือหัวข้อที่จะทำการฝึกอบรม ได้แก่

 - แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย  
- การดับเพลิงขั้นต้น  
- การดับเพลิงขั้นสูงหรือขั้นก้าวหน้า  
- การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่าง ๆ 



- การอพยพหนีไฟ 
 - การปฐมพยาบาลและการช่วยชีวิต 

3. เลือกวิธีการฝึกอบรม เช่น
- การบรรยาย 
 - การอภิปราย 

4. กำหนดระยะเวลาที่ใช้ในการฝึกอบรม
5. กำหนดบุคคลที่จะเข้ารับการฝึกอบรมให้เหมาะสมกับเรื่องหรือหัวข้อฝึกอบรม
6. มีการประเมินผลการอบรมทุกครั้ง
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